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	Lista de documentos exigidos para solicitud de tramites de incorporación de mejoras nueva
	Código: F-GT-49

	
	
	Versión: 2

	
	
	Fecha actualización: 2019-04-30



	Documentos
	Fecha de entrega
	Entregado

	
	
	SI
	NO

	Diligenciar el formato de solicitud de trámite 
	
	
	

	Fotocopia del documento de identidad
	
	
	

	Contrato de compraventa de derechos posesorios con autenticación de reconocimiento de firmas y del contenido de documento privado y/o contrato de compraventa de derechos posesorios elevado a escritura pública y/o declaración bajo la gravedad de juramento de que la  posesión que se ejerce respeto de la mejora se hace de manera pacífica y de buena fe, sin violentar derechos de terceros, esta última para quienes solicitan por primera vez la inscripción de la mejora
	
	
	

	  Pruebas: copia de servicios públicos, hipotecas (si tiene)    actos administrativos o policivos (si tiene), entre otros
	
	
	

	  Indicación exacta donde exista la mejora (Dirección,    teléfono, descripción de colindantes)
	
	
	

	Fotocopia impuesto predial del vecino
	
	
	

	Plano de la construcción 
	
	
	


Observaciones: ____________________________________________________________ _________________________________________________________________________
INFORMACION GENERAL

	Usuario:

	Dirección del predio:

	Dirección para correspondencia:

	Asunto:

	Teléfono del propietario:

	Fecha de radicado:
	No de Radicado:


INFORMACION IMPORTANTE PARA EL USUARIO

· El trámite de Incorporación de mejora nueva, requiere realizar visita y registro fotográfico del predio y sus construcciones;  según requerimiento exigido por la DIRECCIÓN DE CATASTRO DEPARTAMENTAL. (Ley 14 de 1983, Decreto Reglamentario 3496 de 1983, Resolución 70 de 2011 del IGAC, articulo 65).  Concertar visita con Catastro Municipal para realizar la visita al predio
· Para dar inicio del trámite debe estar completa la documentación, para  poder ser incorporada en la OCV (Oficina Virtual de Catastro)
NOTA: si el propietario no posee el plano, puede levantarlo con un arquitecto o a mano alzada con todas las medidas del polígono
Nombre del Funcionario que recibe el trámite: ___________________________________

N° de folios: ______
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